GWYVYVB

GroRenhainer Wohnungsverwaltungs- Wolmews Wobifilieos helen

und Baugesellschaft mbH

MeiRner StralRe 53
01558 GrofRenhain

Die GWVB mbH sucht zum nachstmdéglichen Zeitpunkt eine/n

Bilanzbuchhalter (m/w/d) in voilzeit.

Die GWVB mbH ist ein kommunales Dienstleistungsunternehmen der Wohnungs- und Immobilienbranche.
Unsere Hauptaufgabe liegt in der Vermietung und Verwaltung des eigenen Immobilienbestandes, welcher
1.200 Einheiten umfasst.

Aufgaben an die/den Stelleninhaber/in

e Erstellung von Bilanzen und Jahresabschlissen, sowie Mitwirkung an deren Priifung und Offenlegung
¢ Enge Zusammenarbeit mit Wirtschaftsprifern und Steuerberatern

Budget- und Forecast-Erstellung

monatliches internes Controlling

Erstellen von Statistiken und Auswertungen fir das Management

Uberwachung der laufenden Finanzbuchhaltung

Mitwirkung bei strategischen Arbeiten (Unternehmenskonzept, Wirtschaftsplan, Kreditvertrage, etc.)
Ordnungsgemale Buchfuihrung Uber samtliche Einnahmen und Ausgaben der Verwaltung
Vorbereitung Berichtswesen

Wahrnehmen der Rechte des AG gegeniiber Behérden

Durchfihrung des Mahnwesens, Verwaltung der OP-Listen

Uberwachen des Versicherungsschutzes

Durchfuihren der Kautionsverwaltung

Stammdatenpflege

Mitarbeit bei der Administration der Rechnungswesen-Software

interne Rechnungserstellung bzw. Weiterberechnungen

Fachliche Anforderungen

Abschluss als Bilanzbuchhalter/-in mit Berufserfahrung

Kenntnisse Uber die Erstellung betriebswirtschaftlicher Auswertungen

Gute Kenntnisse in wohnungswirtschaftlicher Software, vorzugsweise WODIS
Sehr gute Kenntnisse der rechtlichen Rahmenbedingungen der Buchhaltung

Persdnliche Anforderungen

positive Einstellung zur Arbeit

problemorientiertes Arbeiten und damit verbundener Entscheidungsfahigkeit
selbstandige und strukturierte Arbeitsweise

unternehmerisches Denken

Kooperationsféahigkeit und kommunikative Fahigkeit

Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Unser Angebot

eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Arbeitsaufgabe mit viel Eigenverantwortung
selbststandiges Arbeiten

flache Hierarchien

einen gesicherten Arbeitsplatz in einer stabilen Branche

faire Entlohnung und Festanstellung in einem kommunalen Wohnungsunternehmen
gutes Arbeitsklima

regelméRige Fort- und Weiterbildung

Werden Sie Teil unseres Teams und bewerben Sie sich — wir freuen uns auf Sie!

Ihre aussagekraftige Bewerbung unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung senden Sie bitte
ausschlieRRlich auf elektronischen Weg an E-Mail: kontakt@gwvb.de
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